THANH TRA CHINH PHU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 476 /QD - TTCP Ha Néi, ngay 08 thdng jdndm 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quy dinh tiéu chuan, dinh mirc, quan Iy, sir dung
may moc, thiet bi ciia co quan Thanh tra Chinh phi

TONG THANH TRA CHINH PHU

Can cu Ludt Quan ly, sw dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Cdn cit Nghi dinh sé 50/2018/NP-CP ngay 09 thing 4 ndm 2018 ciia
Chinh phii quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chikc cua
Thanh tra Chinh phu,

Cdin cit Quyét dinh sé 50/2017/0P-TTg ngay 31 thing 12 ndm 2017 cia
Thii tuéng Chinh phit quy dinh tiéu chudn, dinh mike sir dung mdy méc, thiét bi;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Thanh tra Chinh phii.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché vé Quy dinh tiéu chuan, dinh muec,
quén ly, str dung may moc, thiét bi ctia co quan Thanh tra Chinh phu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 2089/QD-TTCP ngay 18 thang 8 nam 2017 cua Thanh tra Chinh
phu vé viéc ban hanh Quy ché quy dinh tiéu chudn, dinh mirc, ché d6 quan ly, st
dung may méc, thiét bi ctia Thanh tra Chinh phu.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Thu truéng cac vu, cuc, don vi va cong churc,
vién chutrc, nguoi lao dong thudc co quan Thanh tra Chinh phu chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh néy.V
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THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc, quan Iy, sit dung may méc, thiét bi
cua co quan Thanh tra Chinh phua
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 416 /OP-TTCP ngay 08 théng Adndm 2022
ctia Tong Thanh tra Chinh phi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tiéu chuén, dinh mic, quan ly st dung may
méc, thiét bi van phong phd bién trang bi cho cén bd, cong chic, ngudi lao
dong; may moc thiét bi vin phong phd bién trang bi dé st dung tai cac phong
lam viéc; may moc, thiét bi trang bi dé sir dung tai cac phong phuc vu hoat dong
chung cua co quan Thanh tra Chinh phu.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac vy, cuc, don vi dugc ngan sach nha
nude dam bao kinh phi hoat dong; Ban quan 1y du an st dung von nha nudc
thugc Thanh tra Chinh phu (trir cac don vi su nghiép cong lap); Can b9, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong ky hop dong khong xac dinh thoi han truc tlep
lam céc coéng viéc theo quy dinh ctia Chinh phii vé thuc hién ché d6 hop dong
mot s loai cong viéc tai cac vy, cuc, don vi.

Diéu 2. Nguyén tic ap dung tiéu chuin, dinh mirc sir dung may moéc,
thiét bj

1. Tiéu chuan, dinh muc sir dung may moc, thiét bi quy dinh tai Quy ché
nay dugc st dung lam cén cu dé 1ap ké hoach va du toan ngan sach; giao, dau
tu, mua sam, thué, khoan kinh phi str dung méay moc, thiét bi; quan ly, st dung
may moc, thiét bi.

2. Tiéu chuén, dinh muc st dung may méc, thiét bi van phong phd bién
dugc xéc dinh theo timg chirc danh va phong lam viée cua chue danh. Truong
hop mot nguoi gitr nhiéu chie danh thi 4p dung tiéu chuén, dinh murc cua chic
danh c6 tiéu chuan, dinh murc str dung cao nhat. Khi ngudi tién nhiém nghi huu
hoac chuyen cong tdc ma may mac, thiét bj da trang bi chua du diéu kién thanh
ly theo quy dinh thi ngudi thay thé tiép tuc stir dung, khong trang bi méi.

3. Truong hop can bg, céng chire, vién chirc ludn chuyén vi tri cong tac
gifra cac vy, cuc, don vi trong co quan hodc gilta cac by phan trong don vi ma
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méy méc, thiét bi hién ¢é van con sir dung dugc va phu hop véi tiéu chuan, dinh
muc quy dinh tai Phuy luc T cia Quy ché thi van tiép tuc sir dung céc may moc,
thiét bi nay, khéng mua méi cho dén khi du didu kién thanh ly.

4. Viéc thay thé may moc, thiét bj theo yéu cau cong tac tai cac don vi khi
da st dung vuot qué thoi gian theo ché do quy dinh tai Phu luc kém theo Quy
ché nay ma khong thé tiép tuc sir dung hodc bi hu hong, khéng dam bao an toan
khi van hanh. M4y méc, thiét bi van phong cii, hong duoc thu hdi, xir Iy thanh 1y
theo quy dinh ctia phap luat.

5. S lwong va don gid clia mdy méc, thiét bi van phong phd bién trang bi
cho céc churc danh va phong lam viéc ctia cac chirc danh quy dinh tai Phu luc I,
kém theo quy ché nay la gid mua dd bao gdm céc loai thué phai ndp theo quy
dinh cta phép luat. Phong lam viéc cia cac chirc danh quy dinh tai Quy che nay
la phong 1am viéc theo thiét ké cua tru so (khoéng phai 14 phong theo co cu to
chirc clia co quan, to chirc, don vi).

6. Viéc trang bi t dung tai lidu duoc thuc hién theo sb lugng va mirc gia
quy dinh tai cac Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay. Trudong hop trang bi
tu dung tai li€u st dung chung cho nhiéu chirc danh hogc trang bi s0 lugng tu it
hon cho tirmg chirc danh thi gia mua khong vuot qua téng muc gid cia timg chirc
danh.

7. Viée trang bi may in c6 gié tri duéi 10 triéu ddng, dugc quan 1y va sir dung
la tai san c6 dinh.

8. Viéc mua sim, thué, khoén kinh phi st dung may moc, thiét bi cho co
quan theo Quy ché nay thuc hién theo quy dinh phép luét vé quan ly, sir dung tai
san nha nudc va chi duoc thuc hién khi d& dugce bd tri kinh phi trong du toan
ngan sach nha nudc va ngudn kinh phi hop phép khac ciia co quan Thanh tra
Chinh phu.

0. Tong Thanh tra Chinh phu xem xét, quyét dinh hodc phan cép tham
quyen quyét dinh dbi véi truong hop gid mua may moc, thiét bi van phong phd
bién cia co quan, don vi thudc pham vi quan 1y cao hon khong qua 10% so véi
muc gia quy dinh tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. May moéc, thiét bi vin phong phd bién va may méc thiét bi
phuc vu hoat dong chung

1. May moc, thiét bi van phong phd bién:
a) May moéc, thiét bj vin phong phd bién trang bi cho cac chirc danh;

b) Méy méc, thiét bi vin phong phd bién trang bi cho phong lam viée cta
cac chuc danh.

2. May moc, thiét bi phuc vu hoat ddng chung cua co quan, don vi:

M4y mdc, thiét bi trang bi tai cac phong hop, hdi trudng, phong thuong
truc, phong luu trir va cac phong hoat dong chung.




Chuwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Tiéu chuin, dinh mirc sit dung may moéc, thiét bi van phong
pho bién

1. Tiéu chuan, dinh muc sir dung may méc, thiét bi vin phong phd bién
trang bi cho can b, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong tai cac vu, cuc, don
vi; tiéu chuén dinh muc sir dung may méc, thiét bi van phong phé bién trang bi
cho céac phong lam viéc cua cac vy, cuc, don vi dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc
kém theo Quy ché nay.

2. Ngoai may mdc, thiét bi quy dinh tai cac Phu luc ban hanh kém theo
Quy ché nay, viéc mua sim, diéu chuyén, thué may méc, thiét bi van phong phd
bién khéc theo quy dinh cta phap luat, phu hop v6i chirc néng, nhiém vu, tinh
chat cong viéc, nhu cau sir dung va kha niang ngudn kinh phi dugc phép st dung,
bao dam tiét kiém, hiéu qua.

Diéu 5. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi phuc vu hoat
dong chung

1. ThAm quyén quyét dinh trang bi may moc, thiét bi tai cic phong dé
phuc vu hoat dong chung dugc thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé
386/QD-TTCP ngay 12 thang 7 nam 2021 cua Tbéng Thanh tra Chinh phu vé
phan cap, uy quyén va t6 chire thue hién ddi véi linh vuc quan ly tai chinh, tai
san, dau tu xay dung, Umg dung cong nghé thong tin, du thau, mua sam va kiém
toan ndi bd trong cac don vi thudc Thanh tra Chinh phu.

2. Viéc mua sém, didu chuyén, thué may moc, thiét bi tai khoan 1 Diéu
ndy theo quy dinh cua phap luét, pht hop voi chire néng, nhiém vu, tinh chét
cong viée, nhu cau st dung va kha niang ngudn kinh phi dugc phép st dung,
dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 6. Khoan kinh phi sit dung may méc, thiét bi vin phong

1. Khoan kinh phi st dung may moc, thiét bi van phong chi ap dung ddi
v6i may moc, thiét bi pho bién trang bi cho ca nhan can by, cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong lam viéc tai cac don vi quy dinh tai Phu luc 1 kem theo
Quy ché.

2. Viéc khoan kinh ph1 su dung may moc, thiét bi vin phong pho bién
thuc hién nhiém vu duoc giao, dam bao tiét kiém, hiéu qua va duoc bd tri tir
ngudn kinh phi duoc giao.

3. Mirc khoan kinh phi sit dung may moc, thiét bi van phong phd bién
dugc xac dinh theo cong thire sau:




4

Mrc gid may moc, thiét bj theo x Ty 1€ (%) hao mon theo

tiéu chuan, dinh mirc (dong) ché d6 quy dinh
Murc khoan = ----
(dong/thang) 12 thang
Trong dé:

- Mtic gia may moc, thiét bi vin phong phd bién trén thi truong duge xac
dinh bang mirc gia theo quy dinh tai Phu luc I kém theo Quy ché;

- Ty 1& (%) hao mon theo ché d6 quy dinh tai Phu luc I kém theo Quy ché.
Truong hop may mdc, thiét bi 4p dung hinh thitrc khoan khéng du tiéu chuén la
tai san co dinh thi ty 1€ hao mon dugc xac dinh 1a 20%/nam.

4. Cén b9, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong tu nguyén dang ky thuc
hién khoan kinh phi st dung may moc, thiét bi trang bi cho cad nhan thuc hién
nhiém vu duoc giao (mau ding ky theo Phuy luc II dinh kém). Kinh phi khoan
dugc thanh toan cho ngudi nhan khoan cing véi viée chi tra tién luong hang
thang. Cén b9, cong churc, vién chic, nguoi lao dong nhan khoéan kinh phi st
dung may moc, thiét bi van phong phd bién cé trach nhiém tu trang bi, bao
dudng, stra chita may moc, thiét bi dam bao phuc vu yéu cau cong tac.

Chwong IIT
TRACH NHIEM THI HANH VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudng cac vy, cuc, don vi chiu trach nhiém dbi véi viée quan ly,
st dung may moc, thiét bi cia cac don vi khoéng ding quy dinh; tuy theo tinh
chat, mirc do thiét hai ma phai bdi thudng thiét hai va xtr Iy ky luat theo quy
dinh cta phéap luat.

2. Nguoi ra quyét dinh va coéng chirc thuc hién viéc mua sdm, trang bi
méy méc, thiét bi ctia co quan khong dung thAm quyén, khong diing tiéu chudn,
dinh murc theo quy dinh tai Quyét dinh nay phai boi thuong thiét hai va tiy theo
murc d6 vi pham bi xur ly ky luét theo quy dinh cua phap luét. May moc, thiét bi
mua khong dung tiéu chuén, vuot gia quy dinh, vuot dinh muc bi thu hoi dé xur
ly theo quy dinh phép luat quan ly, st dung tai san nha nudc.

3. Cén bg, cong chuc, nguoi lao dong cua co quan Thanh tra Chinh phu
khi nghi huu, chuyén cong téc, nghi cdng tac phai ban giao tai san, phuong tién
lam viéc da dugc cap cho Van phong Thanh tra Chinh phu.

Vu Té chirc can bd chi thuc hién viéc tham muu cho Téng Thanh tra
Chinh phu ky ban hanh Quyét dinh nghi huu, chuyen cong tac, nghi cong tac khi
c¢6 y kién cua Vian phong Thanh tra Chinh phu vé viéc can bd, cong chirc, vién
chue, nguoi lao dong déd hoan thanh nghia vu ban giao tai san, phuwong tién lam
viéc theo quy dinh cua Quy ché nay.




Diéu 8. T6 chirc thue hién

1. Cac vy, cyc, don vi va can b, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong st
dung may moc, thiét bi c6 trach nhiém quan ly, bao quan, gilt gin bao dam su
dung tiét kiém, hiéu qua.

Trudce ngay 31/01 hang nam, cac vy, cuc, don vi phéi hop véi Vin phong
¢6 van ban d6i chiéu vé sb lugng, tinh hinh st dung may méc thiét bi; dé xuit
thanh ly, b sung may méc thiét bi van phong theo ché do quy dinh.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng méc hodc c6 vin ban
phap luat cua co quan nha nuée c6 thAm quyén ban hanh lién quan dén viéc phai
xem x¢ét lai cac noi dung trong quy dinh nay thi Véan phong Thanh tra Chinh phu
chii tri nghién ctru, trinh Tong Thanh tra Chinh pht xem xét, quyét dinh stra doi,
b6 sung cho phi hop.

KT. TONG THANH TRA
PHO, TONG THANH TRA




Phu luc I

inh 56 436 /QD-TTCP ngay 08 thdng4Q ndm 2022
ia Tong Thanh tra Chinh phu)

T Tiéu chuén dinh mic Solwgng | Ty 1¢ (%) | Mirc gid toi da
toi da hao mon (triéu dong)
A | May méc thiét bi viin phong phé
bién cho chirc danh va phong
lam viéc ctia chirc danh
I | Téng Thanh tra Chinh phi
a | Mdy mdc thiét bj vin phong pho
bién cho chirc danh
1 | B6 ban ghé ngdi 1am viéc 01 bd 12.5 15
2 | Tu dung tai liéu 03 chiéc 12.5 21
3 | May vi tinh dé ban 01 bd 20 15
4 | May vi tinh xéach tay (hodc thiét bi | 01 chiéc 20 15
dién t twong duong)
5 | Mayin 01 chiéc 20 10
6 | Pién thoai c6 dinh (khong ké dién | 01 chiéc 20 1,75
thoai cong vu)
May méc thiét bi viin phong pho
b | bién cho 01 phong lam viéc cua
chirc danh
1 | Bo ban ghé hop 01 bd 12.5 25
2 | Bo ban ghé tiép khach 01 bo 12.5 25
Phé Toéng Thanh tra Chinh phu
I | va cac chire danh c6 hé so phu
cap chirc vu tir 1,25 tré l1én
a | Mdy mdc thiét bi vin phong pho
bién cho chirc danh (tinh cho 01
nguwoi)
1 | Bo ban ghé ngdi lam viée 01 bo 12.5 12
2 | Ta dung tai liéu 02 chiéc 12.5 14
3 | May vi tinh dé ban hodc may vi 01 bd 20 15
tinh xé4ch tay (hodc thiét bi dién tur
tuong duong)
4 | May in 01 chiéc 20 10




Pién thoai c¢b dinh(khong ké dién
thoai cong vu)

01 chiéc

20

1,73

May moéc thiét bi vin phong phd
bién cho 01 phong lam viéc cia
chirc danh

B6 ban ghé hop

01 bd

12.5

20

B ban ghé tiép khach

01 bd

12.5

20

III

Cuc trudng, Vu trudng va cac
chirc danh c6 hé so phu cap chire
vu tir 1,00 dén dwéi 1,25

My mdc thiét bi van phong phé
bién cho chirc danh (tinh cho 01
nguwoi)

B ban ghé ngdi [am viéc

01 bd

12.5

10

Tu dung tai liéu

02 chiéc

12.5

10

May vi tinh dé ban hogc may vi
tinh xach tay (hoac thiét bi dién tir
tuong duong)

01 bd

20

15

Dién thoai ¢b dinh

01 chiéc

20

0,75

Mdy méc thiét bi viin phong pho
bieén cho 01 phong lam viéc cia
chirc danh

May in

01 chiéc

20

10

B ban ghé hop, tiép khach

01 bo

20

10

IV

Phé Cuc truwéng, Phé Vu truong
va cac chirc danh c6 hé so phu
cap chire vu tir 0,8 dén dwéi 1,00

May moc thiét bi vin phong phé
bién cho chirc danh (tinh cho 01
nguoi)

B0 ban ghé ngoi lam viéc

01bd

12.5

10

Tu dung tai li¢u

02 chiéc

12.5

10

May vi tinh dé ban hodc may vi
tinh xdch tay (hodc thiét bi dién tir
tuong duong)

01 bo

20

15

Dién thoai ¢ dinh

01 chiéc

20

0,75

May méc thiét bi viin phong phd
bién cho 01 phong lam viéc cia
chirc danh




1 | Mayin 01 chiéc 20 10
2 | Bo ban ghé hop, tiép khach 01 bd 12.5 10
May moéc thiét bi viin phong
V | pho biéen cho cac chirc danh
con lai va phong lam viéc
a | Mdy moc thiét bi vin phong phé
bién cho chirc danh (tinh cho 01
nguoi)
1 | Bo ban ghé ngdi lam viée 01 bd 12.5 5
2 | Tua dung tai liu 01 chiéc 12.5 5
3 | May vi tinh dé ban hodc may tinh 01 bo 20 15
xach tay
4 | Pién thoai ¢b dinh 01 chiéc 20 0,3
b Mgly méc thiét bi van phong phé
bieén cho 01 phong lam viéc
1 | May in 01 chiéc 20 10
2 | bién thoai ¢b dinh 01 chiéc 20 0,3
3 | Bo ban ghé tiép khach 01 bd 12.5 10
M4y méc, thiét bi viin phong pho
B | bién phuc vu cﬁng tac hanh
chinh, van thu, tiép dian
May méc, thiét bi viin phong pho
I bién phuc vu cho phong Hanh
chinh van thw cia Thanh tra
Chinh phu
1 | T dyung tai lidu 05 chiéc 12.5 25
2 | Gia dung cong van di dén 02 bd 12.5 4
3 | May photocopy 05 chiéc 12.5 450
4 | May fax 01 chiéc 20 7
5 | Mayin 02 chiéc 20 20
6 | May vi tinh dé ban hodc may tinh 02 bd 20 30
xach tay
7 | Dién thoai cb dinh 01 chiéc 20 0,3
8 | B0 ban ghé tiép khach 01 bd 12.5 10
May méc, thiét bi vin phong phd
II | bién phuc vu cho phong tiép dan

cia Thanh tra Chinh phui




1 | Tt dung tai liéu 01 chiéc 12.5 5
2 | Bo ban ghé tiép khach 01 bd 12.5 25
3 | Dién thoai ¢b dinh 01 chiéc 20 0,3
III | May méc, thiét bi viin phong pho
bién phuc vu cong tac hanh
chinh, van thw cac cuc, vu cia co
quan Thanh tra Chinh phi
2 | Ta dung tai lidu 05 chiéc 12.5 25
4 | May photocopy 02 chiéc 12.5 180
6 | May in 01 chiéc 20 10

Ghi chii: Pinh mirc st dung mdy in quy dinh tai phan A Phu luc nay 4p dung cho phong lam

viée dudi 10 nguoi. Trudng hop phong lam viée ¢6 tir 10 ngudi trd 1én dwoc bd sung theo

nguyén tic ctr ting dén 10 ngudi thi duoc trang bj bd sung 01 may.

Vi du: Phong tir 01 ngudi dén 09 nguoi duge trang bi 01 méy in; Phong tir 10 ngudi dén 19
ngudi dugc trang bi tdi da 02 mdy in; Phong tir 20 dén 29 ngudi duoc trang bi t6i da 03 may

m...
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Phu luc II
BAN PANG KY KHOAN KINH PHI
Sir dung may méc, thiét bi viin phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-TTCP ngay  thing  nam 2022
ciia Tong Thanh tra Chinh phil)
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